冀农院办字〔2010〕12号

关于召开2010年全院文化建设及信息宣传工作会议和全院办公室工作会议的通知

院属各单位，机关各部门：

院定于2010年4月21下午-22日上午，召开2010年全院文化建设及信息宣传工作会议；4月22日下午-4月23日上午，召开全院办公室工作会议。现将有关事项通知如下：

一、会议内容与参加人员

（一）2010年全院文化建设及信息宣传工作会议

会议内容：1.听取各单位2010年文化建设工作安排；2.研究有关党建工作；3.总结2009年度全院信息宣传工作，部署2010年信息宣传工作任务；4.信息写作技能培训。

参加人员：各单位（部门）主管党建、文化建设与信息宣传工作的处所领导、信息员各1人。
（二）2010年全院办公室工作会议

会议内容：1.档案工作培训；2.公文制作培训；3.公务接待礼仪培训；4.《年鉴》编纂知识培训。

会议材料：提交本单位（部门）落实《2010年全院工作目标任务分解方案》完成及进展情况报告1份
参加人员：各单位主管办公室工作的领导、办公室主任；各单位（部门）档案、文秘人员。

二、会议地点与费用

石家庄市平山县温塘镇白鹿温泉；会议食宿费自理。

三、报名报到

请各单位及机关各处室于4月19日前将参加会议人员名单及联系电话分别报院党办室和院办公室

院党办室   联系电话：87652021

院办公室   联系电话：87652019   传真：87066140

全院文化建设及信息宣传工作会议于4月21日上午在白鹿温泉大厅报到。

全院办公室工作会议于4月22日上午在白鹿温泉大厅报到。

院驻石以外单位参会人员可适时提前来院部报到，统一乘车参会。
希望各单位高度重视，无特殊情况与会人员不得缺席。

二〇一〇年四月十五日
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